Τεχνικές Προδιαγραφές για την  Ανάθεση Υπηρεσιών εφαρμογής της Γενικής Λογιστικής και παρακολούθησης των Οικονομικών στοιχείων του Κληροδοτήματος Γ. Διαλυνά, με βάση το Διπλογραφικό σύστημα, την έκδοση Ισολογισμών, Αποτελεσμάτων χρήσης για τα έτη 2024 έως 2025, με προϋπολογισμό 4.970,00 ευρώ πλέον ΦΠΑ (6.162,80€  συμπ. ΦΠΑ).
ΝΟΜΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ

· Νόμος 4182/2013 (ΦΕΚ 185Α/10-6-13) "Κώδικας κοινωφελών περιουσιών, σχολαζουσών κληρονομιών και λοιπές διατάξεις.

· Εγκύκλιος Υπουργείου Οικονομικών 1/2014 Αρ. πρωτ.ΔΚΠ 1040933 ΕΞ 2014 (6-03-2014)  "Παροχή οδηγιών για την ορθή εφαρμογή του Ν.4182/2013 «Κώδικας Κοινωφελών Περιουσιών και Σχολαζουσών Κληρονομιών και λοιπές διατάξεις".
· Στο άρθρο 21 του Ν. 4182/13 και στην ανάλυση της εγκυκλίου επί του άρθρου 21 προβλέπεται η ανάθεση των ελέγχων των στοιχείων που αφορούν τη διαχείριση των κοινωφελών περιουσιών (προϋπολογισμών, ισολογισμών, απολογισμών, λογοδοσιών και πάσης φύσεως στοιχείων) σε ελεγκτικά γραφεία. 
ΣΚΟΠΙΜΟΤΗΤΑ ΚΑΙ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ

Ο κύριος στόχος του έργου είναι :

Η  Ανάθεση Υπηρεσιών εφαρμογής της Γενικής Λογιστικής  και  παρακολούθησης των Οικονομικών στοιχείων του Κληροδοτήματος Γ. Διαλυνά, με βάση το Διπλογραφικό σύστημα, την έκδοση Ισολογισμών, Αποτελεσμάτων χρήσης για τα έτη 2024 έως 2025, με προϋπολογισμό 4.970,00 ευρώ πλέον ΦΠΑ (6.162,80€  συμπ. ΦΠΑ) Επιπρόσθετα το έργο θα περιλαμβάνει:
Πλήρης εφαρμογή τωνΠ.Δ. 205/1998 για λογαριασμό του Κληροδοτήματος Γ. Διαλυνά.

Η πλήρης εφαρμογή των Π.Δ. 205/1998περιλαμβάνει:

1. Την Απογραφή της 01/01/2013, στην οποία περιλαμβάνεται η καταγραφή και η αποτίμηση των περιουσιακών στοιχείων (ακίνητα, κινητά και λοιπά στοιχεία, διαθέσιμα, απαιτήσεις, υποχρεώσεις κλπ) και το άνοιγμα όλων των λογαριασμών που απαιτούνται για την πλήρη εφαρμογή και την ενημέρωση των λογαριασμών με τα δεδομένα της απογραφής έναρξης.
2. Την σύνταξη Ισολογισμού Έναρξης τήρησης διπλογραφικού λογιστικού συστήματος.
3. Την παραμετροποίηση του μηχανογραφικού προγράμματος, η οποία περιλαμβάνει την προσαρμογή των λογιστικών δεδομένων του μηχανογραφικού προγράμματος στις ειδικές λογιστικές ανάγκες του κληροδοτήματος.
4. Την υποστήριξη και εφαρμογή του διπλογραφικού λογιστικού συστήματος (Γενική Λογιστική) για το Κληροδότημα για τις χρήσεις 2024-2025, που θα περιλαμβάνει : α) την καταχώρηση όλων των λογιστικών γεγονότων στο διπλογραφικό λογιστικό σύστημα, β) την εκτέλεση όλων των εργασιών που απαιτούνται για την ενημέρωση λογιστικών βιβλίωνκαι λειτουργία της γενικής λογιστικής.
5. Την κατάρτιση των ετήσιων οικονομικών καταστάσεων των χρήσεων 2024-2025 και την παρουσίασή τους στο Διοικητικό Συμβούλιο, μετά την ολοκλήρωση του ελέγχου και της κατάθεσης των πιστοποιητικών ελέγχου από τους Ορκωτούς Λογιστές

6. Την υποστήριξη και εφαρμογή του διπλογραφικού λογιστικού συστήματος (Γενική Λογιστική) για το Κληροδότημα για τις χρήσεις 2024-2025, που θα περιλαμβάνει : α) την καταχώρηση όλων των λογιστικών γεγονότων στο διπλογραφικό λογιστικό σύστημα από τα τηρούμενα λογιστικά βιβλία της δημόσιας λογιστικής που ενημερώνουν οι αρμόδιες υπηρεσίες του Κληροδοτήματος, β) την εκτέλεση όλων των εργασιών που απαιτούνται για την ενημέρωση λογιστικών βιβλίων και λειτουργία της γενικής λογιστικής
7. Κατάρτιση των ετήσιων οικονομικών καταστάσεων των χρήσεων 2024-2025 και την παρουσίασή τους στο Διοικητικό Συμβούλιο, μετά την ολοκλήρωση του ελέγχου και της κατάθεσης των πιστοποιητικών ελέγχου από τους Ορκωτούς Λογιστές

8. Την υποστήριξη και εφαρμογή του διπλογραφικού λογιστικού συστήματος (Γενική Λογιστική) για το Κληροδότημα για τις χρήσεις 2024-2025, που θα περιλαμβάνει : α) την καταχώρηση όλων των λογιστικών γεγονότων στο διπλογραφικό λογιστικό σύστημα από τα τηρούμενα λογιστικά βιβλία της δημόσιας λογιστικής που ενημερώνουν οι αρμόδιες υπηρεσίες του Κληροδοτήματος, β) την εκτέλεση όλων των εργασιών που απαιτούνται για την ενημέρωση λογιστικών βιβλίων και λειτουργία της γενικής λογιστικής

9. Την κατάρτιση των ετήσιων οικονομικών καταστάσεων τις χρήσεις 2024-2025 και την παρουσίασή τους στο Διοικητικό Συμβούλιο, μετά την ολοκλήρωση του ελέγχου και της κατάθεσης των πιστοποιητικών ελέγχου από τους Ορκωτούς Λογιστές
10. Την ενημέρωση προσωπικού και διοίκησης, που θα περιλαμβάνει την ενημέρωση του προσωπικού για τις μεταβολές που επέρχονται στην εφαρμογή του διπλογραφικού λογιστικού συστήματος από τη μεταβολή, κατά την εφαρμογή, νέων επιστημονικών μεθόδων και της σχετικής νομοθεσίας και την παροχή συμβουλών στα στελέχη και στη Διοίκηση του Κληροδοτήματος για την υποστήριξη του συστήματος και την επίλυση προβλημάτων οικονομικής φύσης.
Τα παραπάνω αποτελούν μέρος των συμβατικών υποχρεώσεων του αναδόχου. Δεν αποτελούν μέρος των υποχρεώσεων του αναδόχου η ανάπτυξη και η τροποποίηση του λογισμικού που θα υποστηρίζει μηχανογραφικά τις οικονομικές υπηρεσίες του Κληροδοτήματος.

Ειδικότερα το φυσικό αντικείμενο της σύμβασης ανάθεσης θα περιλαμβάνει:

1. Παρακολούθηση και τήρηση μηχανογραφικά σε ειδική βάση του Μητρώου Παγίων του Κληροδοτήματος, ήτοι:

· Εδαφικών εκτάσεων και κτιριακών εγκαταστάσεων

· Μηχανημάτων – τεχνικών εγκαταστάσεων και λοιπού μηχανολογικού εξοπλισμού Μεταφορικών μέσων

· Επίπλων και λοιπού εξοπλισμού, καθώς και των λοιπών παγίων στοιχείων, όπως περιγράφονται στο Π.Δ. 205/1998
· Δημιουργία του Μητρώου Παγίων και ενημέρωση του με αγορές, καταστροφές και επιστροφές παγίων.
Στις εν λόγω εργασίες περιλαμβάνονται:
· Καταχώρηση πάγιων περιουσιακών στοιχείων σε ειδική βάση δεδομένων

· Παρακολούθηση μητρώου παγίων κατά τη διάρκεια της σύμβασης

· Υπολογισμός αποσβέσεων για κάθε έτος

· Καταχώρηση μεταβολών πάγιων περιουσιακών στοιχείων κατά τη διάρκεια της χρήσης

· Συμφωνία μητρώου παγίων με Γενική Λογιστική
2. Υπολογισμός και έλεγχος όλων των λοιπών στοιχείων του Ενεργητικού και Παθητικού, όπως:

· Συμφωνία απαιτήσεων (λοιπές πηγές, όπως ενοίκια, επιχορηγήσεις κλπ.)

· Έλεγχος και συμφωνία των χρηματικών διαθεσίμων μέσω του Δημόσιου Λογιστικού και της Γενικής Λογιστικής

· Παρακολούθηση των ταμειακών εγγραφών, του κυκλώματος των επιταγών κλπ.

· Συμφωνία εσόδων – εξόδων

· Αποτύπωση εσόδων και εξόδων σε μεταβατικούς λογαριασμούς

· Συμφωνία υποχρεώσεων (προμηθευτές, κρατήσεις, διάφοροι πιστωτές)

· Έλεγχος των λογαριασμών Τάξεως, όπως προβλέπεται στο Π.Δ. 205/1998
· Συμφωνία και έλεγχος των εγγραφών των δύο λογιστικών συστημάτων, όπως προβλέπεται από το Π.Δ. 205/1998 σε μηνιαία βάση

3. Επίβλεψη και έλεγχος της σωστής λογιστικής απεικόνισης των λογιστικών γεγονότων που αφορούν το Κληροδότημα, με βάση της Δημόσια Λογιστική και τη Γενική Λογιστική, ήτοι:

· Συμπλήρωση του Λογιστικού Σχεδίου του Κληροδοτήματος σε συνεργασία με τις οικονομικές υπηρεσίες, ως προς το τμήμα των λογαριασμών προσδιορισμού του οργανικού αποτελέσματος και του αποτελέσματος χρήσεως.

· Έλεγχος – συνεργασία με την εταιρία υποστήριξης του μηχανογραφικού συστήματος του Κληροδοτήματος και με τις οικονομικές υπηρεσίες αυτού για την αξιόπιστη και αποτελεσματική συλλειτουργία και συμφωνία των αντιστοιχιζόμενων λογιστικών κυκλωμάτων της Γενικής Λογιστικής, σύμφωνα με τις αναλυτικές διαδικασίες που καθορίζονται με το Π.Δ. 205/1998.

· Υποστήριξη του λογιστηρίου για τη διενέργεια των λογιστικών εγγραφών και την έκδοση των μηχανογραφικών τίτλων πληρωμής των προμηθευτών και λοιπών υποχρεώσεων του Κληροδοτήματος.

· Παρακολούθηση σε ημερήσια βάση και συνεχής έλεγχος του συνόλου των λογιστικών εγγραφών και λοιπών διαδικασιών, καθώς και παρέμβαση, όπου απαιτείται, μέσω των υπευθύνων των οικονομικών υπηρεσιών του Κληροδοτήματος, για τη διενέργεια των αναγκαίων διορθώσεων – βελτιώσεων.

· Σύνταξη μηνιαίου ισοζυγίου στο τέλος κάθε μήνα από την έναρξη της μηχανογράφησης. Συγκεκριμένα, επιβάλλεται η σύνταξη και υποβολή μηνιαίων οριστικοποιημένων ισοζυγίων του κυκλώματος της Γενικής Λογιστικής (ομάδα 1-8 του Π.Δ. 205/1998) και των λογαριασμών τάξεως (ομάδα 0 του Π.Δ. 205/1998). Επίσης, επιβάλλεται η συμφωνία των υποσυστημάτων (παγίων, προμηθευτών, απαιτήσεων κλπ.) με τα παραπάνω δύο (2) λογιστικά κυκλώματα, προκειμένου να παρέχονται αξιόπιστες πληροφορίες για την οικονομική κατάσταση του Κληροδοτήματος σε μηνιαία βάση.

Η καταχώρηση των πρωτογενών στοιχείων (τιμολόγια αγορών – δαπανών, εντάλματα πληρωμής, βεβαιώσεις εσόδων, γραμμάτια είσπραξης κλπ.) γίνεται με

ευθύνη του Κληροδοτήματος, με έλεγχο και παρακολούθηση του αναδόχου.

4. Παράδοση των αναλυτικών οικονομικών δεδομένων στο Λογιστήριο 
· Αυτά είναι απαραίτητα για την συμπλήρωση και υποβολή διαφόρων στατιστικών πινάκων προς το αρμόδιο υπουργείο σε περίπτωση που αυτό χρειαστεί.
· Για τον λόγο αυτό πρέπει να ‘’κλειδώνεται‘’ το σύστημα καταχωρήσεων του Δημόσιου Λογιστικού του Κληροδοτήματος, για τις καταχωρήσεις του προηγούμενου μήνα, μέχρι το τέλος του τρέχοντος μηνός.

ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ - ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΕΡΓΟΥ
Η διάρκεια του συνολικού έργου θα είναι από την ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης έως και τις 30/06/2025 για οικονομικές καταστάσεις του 2024 και έως και τις 30/06/2026 για οικονομικές καταστάσεις του 2025.
Ειδικοί Όροι και προϋποθέσεις αναδόχου για τα ανωτέρω έργα : 

· Να έχει αποδεδειγμένα εμπειρία σε τήρηση λογιστικών βιβλίων του Π.Δ. 205/1998 γιατί το ειδικό  κλαδικό  λογιστικό  σχέδιο  είναι  τόσο  σημαντικό  που  ακόμη  και  στον  Ν.4308/14  που επιβάλλει τα Ελληνικά Λογιστικά Πρότυπα, αφήνει σε ισχύ το Π.Δ. 205/1998. 

· Για την υλοποίηση του έργου στο κληροδότημα της Δημόσιας Μονάδας Υγείας, ως εμπειρία νοείται η επαγγελματική εμπειρία του υποψηφίου αναδόχου τουλάχιστον 5 ετών σύμφωνα με το Π.Δ. 205/1998 ή του Π.Δ. 146/2003. Αυτή θα αποδεικνύεται είτε με ισολογισμούς είτε με συμβάσεις έργου είτε με βεβαιώσεις καλής εκτέλεσης.
· Το φυσικό πρόσωπο που τεκμηριώνει την εμπειρία του αναδόχου, να είναι κάτοχος άδειας λογιστή-φοροτέχνη Α' τάξεως με σχέση εξαρτημένης εργασίας πλήρους απασχόλησης με τον ανάδοχο και να έχει αποδεδειγμένα τουλάχιστον πενταετή επαγγελματική σχέση με την ανάδοχο εταιρεία. Τα υπόλοιπα φυσικά πρόσωπα που θα πλαισιώνουν την ομάδα του αναδόχου ως βοηθοί, θα πρέπει να είναι κάτοχοι αδείας λογιστή - φοροτέχνη τουλάχιστον Β' τάξεως ανάλογα με την περίπτωση. Επιπλέον, όλα τα μέλη της ομάδας του αναδόχου πρέπει να έχουν Πτυχίο Τμήματος Λογιστικής ή Τμήματος Λογιστικής και Χρηματοοικονομικής ή Τμήματος Οργάνωσης και Διοίκησης Επιχειρήσεων ή Τμήματος Διοίκησης Επιχειρήσεων Α.Ε.Ι. ή Τ.Ε.Ι.

· Στην ομάδα έργου του αναδόχου θα περιλαμβάνεται υποχρεωτικά και ένας (1) Αναλυτής - Προγραμματιστής πτυχιούχος Α.Ε.Ι. ή Τ.Ε.Ι., με σχέση εξαρτημένης εργασίας πλήρους απασχόλησης με τον ανάδοχο και  με αποδεδειγμένη τριετή επαγγελματική εμπειρία στην εκπόνηση και στην εφαρμογή προγραμμάτων μηχανογραφικής τήρησης βιβλίων, είτε τρίτης κατηγορίας του Κώδικα Βιβλίων και Στοιχείων είτε των Π.Δ.205/1998, 146/2003, 315/1999, ο οποίος πρέπει να έχει αποδεδειγμένα τουλάχιστον τριετή επαγγελματική σχέση με την ανάδοχο εταιρεία.

· Για την αξιοπιστία του αναδόχου, πρέπει επί του συνόλου του απασχολούμενου ανθρώπινου δυναμικού να είναι τουλάχιστον το 80% πλήρους και εξαρτημένης εργασίας, καθ’ όλη τη διάρκεια του έτους πριν από τη δημοσίευση της παρούσας διακήρυξης. 

· Απαγορεύονται ρητώς οι υπεργολαβίες σε τρίτους.
· O υπεύθυνος έργου της αναδόχου ομάδας έργου θα κρίνει το βαθμό δυσκολίας και την πολυπλοκότητα του συγκεκριμένου έργου. 

Συνεπώς, οι εργασίες θα γίνονται με τους εξής τρόπους: 

· άλλοτε με επισκέψεις στην έδρα του πελάτη

· μέσω διαδικτύου (internet) 

· με συνεχή τηλεφωνική υποστήριξη του πελάτη και 

· στην έδρα της αναδόχου εταιρείας 

· Το Κληροδότημα Γ. Διαλυνά μηχανογραφικά υποστηρίζεται από την (OR-CO Α.Ε) για τον λόγο αυτό θα πρέπει ο ανάδοχος να προσκομίσει τουλάχιστον πέντε (5) βεβαιώσεις από δημόσιους φορείς, που να βεβαιώνουν ότι έχει την δυνατότητα να διαχειριστεί το συγκεκριμένο Μηχανογραφικό Πρόγραμμα.
· Για την αξιοπιστία του αναδόχου, πρέπει να κατέχει το πιστοποιητικό συστήματος διαχείρισης ποιότητας ISO9001/2015 και το πιστοποιητικό συστήματος διαχείρισης ασφάλειας πληροφοριών ISO27001/2013. 
· Ο ανάδοχος να είναι συμμορφωμένος με τις διαδικασίες GDPR και να εναρμονίσει το προϊόν με τις επιχειρησιακές διαδικασίες που θα προκύψουν από τη συμμόρφωση της Αναθέτουσας Αρχής με το GDPR.

· Οποιαδήποτε νέα προσαρμογή του Λογιστικού σχεδίου θα γίνει από τον ανάδοχο χωρίς επιπλέον επιβάρυνση. 
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